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A FACULDADE EVANGELICA DE GOIANESIA

“Os labios dos sabios derramam o conhecimento,
mas o coracao dos tolos ndo faz assim”.

(Provérbios 15:7)

Mantida pela Associacdo Educativa Evangélica (AEE)
desde 2007, a Faculdade Evangélica de Goianésia (FACEG) é
uma Instituicdo de Ensino Superior que desenvolve atividades
académicas voltadas para o ensino de graduacdo, poés-
graduacdo lato sensu e atividades de extensdo e acédo
comunitaria, possibilitando a populacdo de Goianésia e
municipios do entorno, o acesso ao conhecimento cientifico,
técnico, ético e cultural.

Atualmente, sdo ofertados sete cursos de
Graduacéo: Administracéo, Agronomia, Direito,
Enfermagem, Engenharia Civil, Engenharia Mecénica e
Odontologia. Em expansado, a FACEG aguarda o parecer do
MEC/SESU para a oferta de novos cursos de Graduagéo.

A FACEG busca contribuir para a formacéo de cidadaos
eticamente responsaveis e profissionalmente qualificados,
visando a melhoria das condi¢des de vida da sociedade e o
desenvolvimento cultural e socioecondmico sustentavel da
regiao.
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[ INFORMACOES GERAIS ]

A FACEG é regida pela Constituicdo Federal e
legislacdo federal que determinam as normas do ensino
superior no Brasil, pelo Estatuto da Mantenedora, no que
couber, Regimento Geral e por Resolu¢cbes do Conselho
Académico Superior (CAS).

Horario das Aulas (Segunda-feira a Sdbado)

Atividade Hora de Hora de

Inicio Término
22 3 62 12 aula 19h00 20h40
Intervalo 20h40 20h50
Noturno 22 aula 20h50 22h30
Sabado 12 aula 09h30 11h10
. Intervalo 11h10 11h20
Matutino 22 aula 11h20 13h00
Sabado 12 aula 14h40 15h30
. Intervalo 15h30 15h40
Vespertino 22 aula 15h40 17h20

Obs.: 1: Havendo necessidade de cumprimento da carga
horaria, as Coordenacdes dos Cursos tem autonomia para
propor aulas em horarios alternativos e distintos da descrigéo
acima.

Obs.: 2: De acordo com a Matriz Curricular de cada curso,
alguns cursos possui aulas aos sabados para cumprimento da
carga horaria.



FACEG - Manual de Orientagdes Académicas
Obs.: 3: O curso de Graduagdo em Odontologia é integral, as

aulas acontecem de segunda a sexta nos periodos matutino e
vespertino.

Horarios de Atendimento

Departamento Horério
Secretaria Geral De segunda a sexta-feira,
das 12h30 as 22h30.
Tesouraria De segunda a sexta-feira,

das 12h30 as 17h00,
das 19h00 as 22h30.

Biblioteca De segunda a sexta-feira,
das 13h00 as 22h30.
Séabado
das 08 as 12h00
Coordenacdes As Coordenac¢des dos Cursos fardo
dos Cursos ampla divulgagdo dos horarios de

atendimento no inicio do Semestre Letivo.

Comunidade Académica

A Comunidade Académica da Faculdade Evangélica de

Goianésia (FACEG) é constituida:

e Corpo Docente: composto por todos os professores dos
Cursos de Graduacao e Pos-Graduacao.

e Corpo Técnico-Administrativo: composto  pelos
funcionarios que atuam em fun¢des administrativas.

e Corpo Discente: composto pelos alunos matriculados
regularmente nos cursos de Graduacéo e Pés-Graduacao.
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[ ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ]

A FACEG esta organizada da seguinte forma:

| — Orgdos Executivos:
a) Direcao Geral,
b) Comisséo Propria de Avaliacao;
c) Coordenacdo de Ensino-Aprendizagem;
d) Coordenacéo de Pesquisa e Inovacgao;
e) Coordenacdo de Extenséo e Cultura;
f) Coordenac@es dos Cursos de Graduacao.

Il - Orgéos Colegiados:
a) Conselho Académico Superior (CAS);
b) Colegiado de Curso;
¢) Nucleo Docente Estruturante (NDE);
d) Colegiado de Coordenadores de Curso;
e) Colegiado de Discentes.

Il — Org&os Auxiliares:
a) Capelania Institucional,
b) Ouvidoria;
c) Biblioteca;
d) Secretaria Geral;
e) Financeiro;
f) Tesouraria;
g) Centro Tecnoldgico (CT);
h) Nucleo de Tecnologia da Informagéo (NTI);
i) Manutencéo e Servigos Gerais;
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IV — Orgéios de Assessoria:
a) Pesquisador Institucional e Guarda do Acervo
Documental;
b) Assessoria de Gestéo;
c) Assessoria de Comunicacdo, Programa de
Bolsas e Créditos;
d) Assessoria Juridica.

Direcao Geral

O Diretor Geral tem por objetivo desenvolver uma gestéo eficaz
dos recursos humanos, materiais e financeiros da FACEG,
visando o crescimento institucional, conforme objetivos e metas
estabelecidos no Plano de Desenvolvimento Institucional e em
conformidade com os principios e valores apregoados pela
Associacao Educativa Evangélica.

Comissao Propria de Avaliacédo (CPA)

A CPA é um 6rgao com atuacdo autbnoma em relacdo aos

conselhos e demais 6rgaos colegiados existentes na instituicdo

de educacao superior e tem por principio e finalidade contribuir

para a melhoria continua da instituicdo em todos os seus

aspectos.

Sao atribuicdes da Comissao Propria de Avaliagao:

e conduzir os processos de avaliacdo internos da Instituicao;

e sistematizar e prestar informacdes solicitadas pelo Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais — INEP;

e coordenar o processo de elaboracdo do Planejamento
Estratégico;
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coordenar o processo de diagndstico dos principais
problemas enfrentados pela instituicdo (insumos para o
Planejamento Estratégico);

coordenar e acompanhar 0s processos de avaliacdo
externa da institui¢cao;

acompanhar a evolucdo do tema Avaliacdo do Ensino
Superior junto ao MEC, no sentido de manter a instituicdo
atualizada sobre esta discussao.

Coordenacéao de Ensino-Aprendizagem

E objetivo da Coordenacéo de Ensino-Aprendizagem contribuir
para o desenvolvimento das acbes de cunho docente e
pedagégico da FACEG, visando melhorias do processo de
ensino e aprendizagem, por meio do apoio aos docentes e
discentes, bem como as CoordenagBes dos Cursos de
Graduacéo, tendo por pardmetro as metas estabelecidas pelo
Plano de Desenvolvimento Institucional. Esta Coordenacéo
conta com Nucleos Auxiliares para o desenvolvimento de suas
atividades:

NAPED (Nucleo de Apoio Psicopedagdgico e Experiéncia
Docente);

NASA (Ndcleo de Apoio ao Sistema Avaliativo);

NUAI (Nucleo de Atividades Interdisciplinares);

NAPI (Nucleo de Acessibilidade e Politicas Institucionais);
NADI (Nucleo de Apoio ao Discente).
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Coordenacéao de Pesquisa e Inovacao

A Coordenacdo de Pesquisa tem por objetivo fortalecer a
interacdo com a comunidade interna e externa por meio da
preparacdo de programas de producdo e iniciacdo cientifica e
poés-graduacao. Para alcancar seu objetivo, o Coordenador de
Pesquisa e Inovacdo conta com o0s seguintes ndcleos
auxiliares:

e Ndcleo de Po6s-graduacéo;

Nucleo de Pesquisa e Producéo Cientifica;

PICT (Programa de Iniciagcdo Cientifica e Tecnologica);
NIT (Nucleo de Inovacao e Tecnologia);

NAI (Nucleo de Assuntos Internacionais).

Coordenacéo de Extenséo e Cultura

A extensdo tem por objetivo difundir a ciéncia, a cultura e a
tecnologia, bem como otimizar as relac@es de intercambio entre
a Faculdade Evangélica de Goianésia e demais instituicdes.
S&o consideradas atividades de extensao:
I. eventos culturais, técnicos e cientificos;
Il. assessorias e consultorias;
lll. cursos de atualizacao cientifica;
IV. cursos livres e de nivelamento;
V. projetos de atendimento & comunidade;
VI. publicacBes de interesse historico e cultural;
VII. outros congéneres.

Sé&o Nucleos Auxiliares desta Coordenagéo:

e NAAC (Nicleo de Atividades Académicas e
Comunitérias);

e Nucleo dos Cursos Livres e Nivelamento;

9
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NUDHEABI (Ntcleo de Direitos Humanos e para Educacao
das relacdes Etnico-Raciais, Afro-Brasileiros, Africano e
Indigenas);

NUSA (Nucleo Socioambiental);

NULI (Ndcleo de Linguas);

NUC (Ndcleo de Cultura);

NAE (Nicleo de Acompanhamento de Egressos).

Coordenacdes de Curso

7

A Coordenacdo de Curso é assumida por professor

designado pelo Diretor Geral, com titulacdo e experiéncia
adequadas as suas fungoes.

Séo atribuicdes do Coordenador de Curso:

convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;
representar a Coordenagdo de Curso perante as
autoridades e 6rgdos da FACEG;

elaborar o horario escolar do curso e fornecer a Direcao
Geral os subsidios para a organizacdo do calendario
académico;

orientar, dirigir e supervisionar as atividades do curso;
encaminhar, ao setor responsavel pelo controle
académico, nos prazos fixados pelo Diretor Geral, 0s
relatérios e informacdes sobre avaliagBes e frequéncia de
alunos;

promover, periodicamente, a avaliagdo das atividades e
programas do Curso, assim como dos alunos e do pessoal
docente e ndo-docente nele lotado;

propor ou encaminhar proposta, na forma deste
Regimento, para a criacdo de cursos de pés-graduacéo e

10



FACEG - Manual de Orientagdes Académicas

0 desenvolvimento de projetos de pesquisa e programas
de extens@o ou eventos extracurriculares, culturais ou
desportivos;

fiscalizar a observancia do regime escolar e o cumprimento
dos programas e planos de ensino, bem como a execugao
dos demais projetos da Coordenacao de Curso;
acompanhar e autorizar estagios curriculares e
extracurriculares no ambito de seu curso;

homologar aproveitamento de estudos e propostas de
adaptacdes de curso;

exercer o poder disciplinar no &mbito do curso;

executar e fazer cumprir as decisdes do Colegiado de
Curso e as normas dos demais 6rgaos da FACEG;
organizar, autorizar e acompanhar os cursos especiais das
disciplinas do curso;

exercer as demais atribuicdes previstas neste Regimento
e aquelas que lhe forem atribuidas pelo Diretor Geral e
demais érgéos da FACEG.

Conselho Académico Superior (CAS)

O Conselho Académico Superior, 6rgao de carater consultivo,
em matéria administrativa e deliberativo em matéria académico-
pedagédgica, cientifica e disciplinar, é constituido pelos
seguintes membros:

Diretor Geral, seu Presidente;

Pesquisador(a) Institucional, vice-presidente;
Coordenador de Ensino-Aprendizagem;
Coordenador de Pesquisa e Inovagéo;
Coordenador de Extenséo e Cultura;
Representante dos Coordenadores dos Cursos;

11
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Representante dos Docentes;

Representante dos Discentes;

Representante do Corpo Técnico-Administrativo;
Assessor Juridico;

Representante da Comunidade Externa e Sociedade Civil
Organizada,;

Representante da Mantenedora.

Colegiado de Curso

Orgéo deliberativo e normativo de cada Curso, constituido pelo
coletivo dos professores, com representacdo discente. Possui a
seguinte composicao:

0 Coordenador do Curso, que o preside;

0 Corpo Docente do Curso, composto pelo coletivo dos
professores responséaveis pelas disciplinas do respectivo
Curso;

um representante do Corpo Discente do curso, indicado
por seus Orgdos Representativos, com direito a
reconducédo, exceto quando o aluno estiver no Ultimo ano
do Curso ou possuir desabono em sua conduta académica;
um representante do Corpo Técnico-Administrativo da
Faculdade, indicado pelo Diretor Geral.

Nucleo Docente Estruturante (NDE)

O Ndcleo Docente Estruturante (NDE) € 6rgédo consultivo que
integra os cursos de graduacao da Faculdade Evangélica de
Goianésia (FACEG), nas modalidades de Bacharelado,
Licenciatura e Superior de Tecnologia. O Nucleo Docente
Estruturante (NDE) tem por objetivo atuar na concepcao,

12
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consolidacdo do Projeto Pedagégico dos Cursos e de suas
atualizacbes periddicas. Suas atribuicdes sdo estabelecidas
pela Resolucdo 01/2010/CONAES.

Colegiado de Coordenadores

O Colegiado de Coordenadores sera composto por todos

coordenadores de curso de graduacdo. Dentre os

coordenadores sera eleito um Presidente que representara o

Colegiado junto ao CAS.

Cabera ao Colegiado de Coordenadores:

e propor acdes e projetos que contemplem todos os cursos
de graduacéo;

e buscar permanente atualizagdo quanto as normativas
legais concernentes a organizacdo curricular do Ensino
Superior;

e enviar a Direcdo Geral ou Conselho Académico Superior
as demandas comuns a todos 0s cursos de graduagdo da
FACEG.

Colegiado e Discentes

O Colegiado de Discente sera formado por todos os
representantes de turma dos cursos de graduacao. Cada curso
devera eleger um representante dentre os demais. O
representante de que trata o caput serd membro é responsavel
pela representacao dos discentes do respectivo curso junto aos
Orgaos da IES. Os representantes de curso reunidos formam o
Conselho Deliberativo.

O Conselho Deliberativo tera os seguintes cargos:

e Presidente;

13
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Vice-presidente;

Secretério de atas;

Secretario de eventos e cultura;
Tesoureiro.

Capelania

A Capelania é responsavel pela confessionalidade cristd no
cotidiano da FACEG, por meio da realizacdo e participacdo em
eventos, atendimento em situacdes de crise, aconselhamento e
orientacdo para integrantes da comunidade académica e
familiares.

Ouvidoria

A Ouvidoria da Faculdade Evangélica de Goianésia (FACEG) é
um orgdo institucional, que tem seu responsavel nomeado pela
Direcdo Geral da FACEG, podendo ser reconduzido ao cargo
por tempo indeterminado.

A Ouvidoria é subordinada a Direcdo Geral da FACEG e é
vinculada a Ouvidoria Geral da Mantenedora, que, por sua vez,
é filiada ao F6érum Nacional de Ouvidores Universitarios
(FNOU). Atua com independéncia e autonomia, garantindo
conduta imparcial, respeito, transparéncia e coeréncia.

A Ouvidoria da FACEG tem por objetivo facilitar a interlocucéo
entre a FACEG e os usuarios de seus servi¢cos, bem como a
comunidade académica em geral, incluindo colaboradores e
prestadores de servigos terceirizados.

Para alcancar seu objetivo, o Ouvidor da FACEG fica incumbido
das seguintes atribui¢es:

14
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difundir seus servigos entre a comunidade académica;
acolher e apreciar reclamagfes, denudncias, elogios e/ou
sugestbes referentes aos servicos prestados pela
Instituic&o;

encaminhar as reivindicacbes para 0s setores
responsaveis, cobrando solucdes e respondendo aos
alunos (ou outro reclamante) dentro do prazo previamente
estabelecido.

Secretaria Geral

A Secretaria Geral é o 6rgdo responsavel pelo registro e
controle académico, dirigido por um Secretario-Geral e tem
como 6rgdos de apoio as secretarias setoriais ou postos de
atendimento, é vinculada hierarquica e funcionalmente a
Diregdo Geral, competindo-lhe também as fungdes de
assessoria especial de gabinete.

Séao funcdes do Secretario-Geral:

organizar os servicos da Secretaria, concentrando nela a
escrituracdo da FACEG que devera ser mantida
rigorosamente atualizada e conferida;

organizar o arquivo assegurando a preservacdo dos
documentos escolares e atendendo prontamente, a
qualquer pedido de informagdo ou esclarecimento de
interessados;

cumprir os despachos legais pertinentes a Coordenacao
Geral;

coordenar e supervisionar os servicos da Secretaria Geral,
fazendo distribuicdo equitativa dos trabalhos pelos
auxiliares;

15
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redigir e fazer expedir toda correspondéncia oficial da
FACEG;

redigir e subscrever os editais de chamada para exames e
matriculas;

manter atualizada a colecdo de leis, regulamentos,
regimentos, instrucdes, despachos, ordens de servicos e
livros de escrituracao;

apresentar a Coordenacao Geral, em tempo habil, todos os
documentos que devam ser visados ou assinados;
subscrever e publicar, regularmente, o quadro de notas de
aproveitamento de avaliacbes de aprendizagem ou
exames e relacbes de faltas ou frequéncias para
conhecimento dos alunos;

organizar e manter atualizado o prontuario dos
professores;

organizar as informagfes da Diregcdo Geral e exercer as
demais fun¢des que lhe forem confiadas.

Biblioteca Central

A Biblioteca Central sera dirigida por bibliotecario e por
auxiliares indicados pela Direcdo Geral, observados os
seguintes aspectos:

a biblioteca ser4a organizada por principios de
biblioteconomia, e reger-se-4 por regulamento aprovado
pela Direcdo Geral;

a divulgacédo dos trabalhos didaticos, culturais e demais
publicagcbes sera promovida pela Biblioteca, de acordo
com a indicagédo dos cursos, apés a autorizagao da Direcao
Geral, nos termos deste regimento;

16
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e a Biblioteca Central tem como o6rgaos de apoio as
bibliotecas setoriais, sendo vinculada hierarquica e
funcionalmente a Direcao Geral.

Biblioteca Virtual

A Minha Biblioteca é uma biblioteca digital com diversos titulos
formada pelas cinco principais editoras de livros académicos do
Brasil: Atlas, Grupo A, Grupo GEN, Manole e Saraiva. Por meio
dela, os alunos tem acesso rapido e facil a milhares de titulos
académicos entre as principais publicacdes de diversas areas
de especializacao: Ciéncias da Saude, Direito, Ciéncias Sociais
Aplicadas, Biociéncias, Engenharia, entre outras em qualquer
lugar com acesso a internet.

Departamento Financeiro

As atribuicdes do departamento financeiro séo:

e orientar os académicos e a comunidade em geral, acerca
das questBes financeiras oriundas das suas relagfes
contratuais com a FACEG;

e realizar negociac¢@es financeiras buscando a solugcao mais
adequada ao académico e a comunidade em geral;

e manter dados atualizados de inadimpléncia;

e prestar relatério periddico a Direcdo Geral acerca da
movimentacao financeira da IES.

17
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Tesouraria

A Tesouraria ter4 um colaborador designado pelo Diretor Geral
e a ele se encontra subordinada. S&o atribuic6es da tesouraria:

realizar recebimentos e pagamentos consoante orientagdo
da Mantenedora;

manter sob sua guarda 0s numerdarios recebidos
diariamente;

efetuar transacBes bancarias de acordo com as
orientacdes do Diretor Geral;

receber e enviar os malotes com documentos contébeis,
financeiros e outros para a Mantenedora;

auxiliar a Direcdo Geral quanto a aquisicdo de materiais
para funcionamento e manutencéo da IES;

prestar relatério periédico a Direcdo Geral acerca das
atividades pertinentes ao departamento.

Nucleo de Tecnologia da Informacéao (NTI)

O NTI tem por objetivo prover solucbes por recursos de
computacdo que visam a producao, transmisséo, seguranca, o
armazenamento, acesso e o uso das informacdes da Instituicdo
com criatividade, inovacdo, flexibilidade e agilidade.

Centro Tecnoldgico

O Centro Tecnologico da FACEG é um 6érgédo suplementar
subordinado a Diregcédo Geral da FACEG, que atua em parceria
permanente com as coordenac¢des dos cursos. O coordenador
do Centro Tecnoldgico e sua estruturagdo sdo definidos pela
Direcdo Geral da FACEG, mediante contratacdo de pessoal

18
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devidamente qualificado. O Centro Tecnol6gico possui
regulamentacdo propria aprovada pelo Conselho Académico
Superior.

Da Manutencdo e Servigcos Gerais

O departamento de Manutencdo e Servicos Gerais tera um
responsavel designado pelo Diretor Geral, sendo diretamente
subordinada a Direcdo Geral. Dentre as atribuicbes da
Manutengdo e Servicos Gerais cita-se a manutencéo
preservacdo das éareas verdes, bem como dos prédios e
equipamentos da FACEG.

Assessoria de comunicacao e Programa de Bolsas e
Créditos

A Assessoria de Comunicacgédo, Programas de Bolsas e Créditos
terd como responsavel um profissional designado pelo Diretor
Geral, com titulacdo e experiéncia adequada a sua funcdo. A
Assessoria de Comunicacdo, Programas de Bolsas e Créditos
tem as seguintes atribuicdes:

e administrar e intermediar junto a mantenedora os assuntos
relativos aos recursos humanos e de pessoal;

e intermediar junto a mantenedora o processo de Selecéo e
Contratacdo Docente e Colaboradores;

e promover o fluxo de informacdes entre os variados 6rgdos
da FACEG, a comunidade académica e a comunidade
externa, valendo-se dos meios de comunicagao
disponiveis;

e ampliar os canais de comunicac¢é@o entre a FACEG e as
escolas de ensino médio privadas e particulares, de

19
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Goianésia e das cidades vizinhas, aumentando o vinculo
entre o0 ensino universitario e a educacao basica;

e participar ativamente das campanhas publicitarias da
FACEG, visando a captacdo de novos alunos, sempre
articulado com o departamento de comunicagdo da
Mantenedora;

e promover e organizar eventos académicos, cientificos e
culturais;

e supervisionar o bom funcionamento do Site da FACEG,
colaborando com o Departamento de Comunicacdo da
Mantenedora;

e conduzir programas de radio, TV e quaisquer outras
iniciativas voltadas para uso dos meios de comunicacédo de
massa, no ambito de Goianésia e cidades circunvizinhas;

e atender os académicos quanto as demandas inerentes aos
programas de bolsas e financiamentos de estudos;

e manter os académicos atualizados quanto as alteractes
nos programas de bolsas e financiamentos de estudos;

e prestar relatério de suas a¢des a Direcdo Geral da FACEG;

e outras responsabilidades a ele atribuidas pelo Diretor
Geral, mediante necessidades institucionais.

Assessoria de Gestao

O Assessor de Gestao esta diretamente subordinado a Direcéo

Geral e tem como atribuicdes:

e promover a articulacdo dos demais Orgdos e
departamentos, de forma sistematica e permanente;

e garantir o planejamento, controle e organizacdo dos
processos e projetos institucionais;
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e desenvolver, implantar e gerenciar processos de gestao, a
partir da missao, visdo e valores da Faculdade Evangélica
de Goianésia (FACEG), assegurando uma prestacdo de
servicos de qualidade que possibilitem um bom nivel de
satisfagdo por parte da comunidade académica e a
sociedade;

e Prestar assessoramento ao Diretor Geral no que tange a
assuntos de cunho administrativo;

e prestar relatério de suas agBes a Direcdo Geral da
FACEG;

e outras responsabilidades a ele atribuidas pelo Diretor
Geral, mediante necessidades institucionais.

Pesquisador Institucional e Guarda do Acervo
Documental

Tem por objetivo manter a interlocucdo com todos os érgéos e
setores ligados as atividades de regulagdo e acompanhamento
da educacdo superior junto ao Ministério da Educacao e Cultura
(MEC), Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (INEP) e ao Conselho Nacional de Educacédo
(CNE).

Assessoria Juridica

A Assessoria Juridica terd como responsavel um profissional
designado pelo Diretor Geral, com titulacdo e experiéncia
adequada a sua funcao, e ainda, com registro profissional junto
a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB). As atribui¢cdes do
Assessor Juridico sao:
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e prestar assessoramento ao Diretor Geral no que tange aos
assuntos de carater técnico e juridico no ambito da
FACEG;

e elaborar estudos e pareceres de natureza juridica relativos
a gestdo da FACEG e dos seus servi¢os e departamentos;

e instruir inquéritos ou processos disciplinares ordenados
pelo Diretor Geral,

e apoiar a celebragcéo de Protocolos;

e desempenhar outras funcBes de natureza juridica, no
ambito da mera consultoria juridica de interesse geral da
IES ou especifico de qualquer servi¢co ou departamento.

Projeto Pedagogico do Curso (PPC)

Os Cursos de Graduacdo da FACEG possuem Projeto
Pedagdgico de Curso que orienta as atividades desenvolvidas
pelas Coordenacdes e pelos Professores. E muito importante
que o académico conheca o PPC de seu Curso.

Matriz Curricular

Trata-se do conjunto de disciplinas e atividades académicas e
pedagdgicas que deverdo ser realizadas pelo estudante, sob
orientacdo do corpo docente, de modo que desenvolva
competéncias teodricas, praticas e atitudinais, objetivando sua
formag&o profissional.

Aproveitamento de Disciplinas

O académico que for Portador de Diploma ou vier transferido de
outras Instituicbes de Ensino Superior, devidamente
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cadastradas no MEC, tem o direito de requerer junto a
Secretaria Geral o aproveitamento integral ou parcial das
disciplinas por ele ja cursadas. O requerimento serd avaliado
pela Coordenacéo do Curso, que emitira parecer deferindo ou
indeferindo a solicitacao.

Plano de Ensino-Aprendizagem das Disciplinas

Cabe ao Professor elaborar um Plano de Ensino-Aprendizagem
para cada disciplina que leciona, sob orientagdo do
Coordenador do Curso, e este sera entregue no inicio do
semestre letivo, contendo a Ementa (que consta no PPC),
Justificativa, Objetivos Geral e Especificos, Conteldos,
Procedimentos Didaticos, Proposta Avaliativa e Referéncias
Basica e Complementar, que serdo utilizados durante o plano
de trabalho. Em anexo, o professor apresenta o Cronograma
dos Encontros, conforme a carga horaria da disciplina.

Programa de Monitoria Académica

Atividades desenvolvidas pelo estudante, sob supervisdo de um
professor, em apoio aos demais académicos no processo de
aprendizagem. Semestralmente, abre-se um Edital para
seleg&o de Monitores Académicos.

Estagio Supervisionado

Atividades desenvolvidas pelo alcadémico em empresas
publicas ou privadas, sob supervisdo da Coordenagcdo do
Curso, facilitando articulacdo da teoria com a pratica, visando
aprimoramento profissional.
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Centro Académico

Os alunos da FACEG se organizam por meio dos Centros
Académicos, que representam os interesses do Corpo Discente
perante os Colegiados de Curso e o Conselho Académico
Superior (CAS). Cada Centro Académico possui regimento
préprio e autonomia administrativa, sendo responsavel pelo
processo eletivo de suas liderangas.

Atividades Complementares

O estudante deve, no decorrer do seu Curso, realizar cursos de
curta duracdo e participar de eventos académicos na IES de
origem e em outras instituicbes, a saber: congressos de
producdo cientifica, seminarios, simpdésios, conferéncias,
palestras, cursos de curta duragdo, dentre outras atividades
reconhecidas pelo Projeto Pedagdégico de seu Curso.

Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

No final do Curso, todo estudante devera desenvolver uma
pesquisa e apresentar os resultados em forma de um trabalho
académico, Monografia ou Artigo Cientifico, de acordo com o
Projeto Pedagdgico do Curso.

O TCC deve ser realizado com apoio de um Professor-
Orientador indicado pela Coordenacdo do Curso, obedecendo
as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT)), que sdo apresentadas na disciplina Metodologia do
Trabalho Cientifico (MTC).
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Programa de Bolsas e Créditos

A FACEG tem se empenhado em garantir aos seus académicos
0 acesso aos programas de bolsas e créditos, bem como as
politicas governamentais de incentivo estudantil. Abaixo
seguem alguns programas de bolsas e créditos que o
académico pode pleitear, respeitando os requisitos especificos
de cada programa. S&o eles:

Bolsa Finantrépica da Associacdo Educativa Evangélica
(AEE);

Bolsa da Organizacédo das Voluntarias de Goias (OVG);
Financiamento Pra VOCE da Faculdade Evangélica de
Goianésia;

Financiamento Estudantil do Governo Federal (FIES);
Entre outros.

Uso de Aparelho Celular na Sala de Aula

Com relacéo ao uso de aparelho celular, cabe ao cadémico:

Em dias normais de aula — evitar atender o celular em
sala, desligando-o ou colocando-o no perfil silencioso, em
respeito ao professor e aos demais colegas de classe;

Em dias de prova— o celular deve estar desligado, ficando
seu uso terminantemente proibido, salvo quando ha o
consentimento do professor.
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Sistema Lyceum (Aluno OnLine)

A FACEG conta com um sistema OnLine de controle
académico, o Lyceum, utilizado como forma de interacdo do
académico com a Instituicdo. Ao concluir sua Matricula, o aluno
passa a ter um Login (nGmero de matricula) e Senha para
facilitar seu acesso ao Lyceum, que ocorre da seguinte maneira:
e Acesse o Site da FACEG:
http://www.evangelicagoianesia.com.br/

E GOIANESIA
Aluno On-Line

e No menu lateral do Site, ﬁ 1 m% EVANGELICA

D

cligue em Aluno on-line.

e Em seguida, insira Login

e Senha e navegue pelo Login:
Sistema Académico Senha:
Lyceum.
oK l X Lim_par |

Avaliacdo Interdisciplinar Facultativa

E uma Prova aplicada para todos os académicos, de acordo
com os contetidos ministrados em cada curso, com questfes de
multipla escolha. A avaliagdo tem o objetivo de capacitar os
académicos para realizagdo de concursos publicos, prova do
ENADE, Exame da OAB e de outros procedimentos que exijam
maior rigor avaliativo.
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[ NORMAS SOBRE A FREQUENCIA AS AULAS ]

Minimo de Frequéncia Exigida

E exigido que o académico tenha, no minimo, 75% de
frequéncia as aulas, sob pena de reprovacao por falta, conforme
a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei
9.394/96).

Controle da Frequéncia

Cabe ao Professor fazer o controle da frequéncia, registrada em
Diario de acordo com as aulas ministradas, lancando as faltas
no Lyceum.

Abono de Faltas

E vedado o abono de faltas, ressalvadas as hipéteses legais.
Qualquer falta do estudante, independente do motivo, deve ser
considerada e langada no Diario de Classe pelo Professor.

Disciplinas por Acompanhamento

Conforme resolucdo 01/2015 do CAS fica extinto o regime de
acompanhamento de disciplinas, devendo o aluno matricular-se
em disciplinas ministradas regularmente.

e O aluno que necessitar cursar disciplina em regime
alternativo devera fazer requerimento a Coordenagédo de
Pesquisa, Pé6s-Graduacdo e Extensdo da FACEG,
solicitando Disciplina Especial;
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e O requerimento de disciplina Especial devera receber
aprovacao da coordenacdo do Curso;

e A Disciplina Especial poder4 ser cursada, Unica e
exclusivamente, por alunos que tenham sido reprovados
na disciplina regularmente ofertada ou que estejam
matriculados em Periodo posterior ao periodo da disciplina
na Matriz curricular do Curso.

Disciplinas em Regime de Atendimento Especial

A Legislacdo prevé um regime de atendimento especial, por
meio da inclusdo de atividades compensatérias, para o
académico que se enquadre nos seguintes casos:

e Tratamento de Salude (Decreto-lei N° 1.044/69);
e Licenca Maternidade (Lei 6.0202/75);
e Reservista (Decreto-lei 715/69 e 85.587/80).

De acordo com a Lei 6.202/75 — A gestante que nao puder
comparecer as aulas e necessitar de atendimento especial, ndo
estara dispensada de atividades como trabalhos, provas,
leituras e outros, a critério do professor da disciplina. Para
solicitar o regime de atendimento especial, a aluna devera
apresentar requerimento na Secretaria Geral até 48 horas apos
o fato ocorrido, munido de documentag¢éo comprobatério.

Auséncia Coletiva as Aulas

A auséncia coletiva as aulas por parte de uma turma ou grupo
de estudantes implica atribuicdo de falta e ndo impede que o
professor considere ministrado o conteldo programatico
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planejado, comunicando a ocorréncia, por escrito, ao
Coordenador de Curso.

Provas de 22 Chamada

Caso o0 académico falte no dia de realizacdo de uma Prova,
devera fazer requerimento de Prova de 22 Chamada junto a
Secretaria Geral até 72 horas apds o ocorrido, apresentando
copias (autenticadas pela Secretaria Geral) dos documentos
que justifiguem a auséncia no dia de prova. (declaracdes,
atestados, dentre outros).

| DIREITOS E DEVERES DO ALUNO ]

Direitos do Aluno

e Participar das aulas ministradas pelos professores das
disciplinas nas quais estiver matriculado;

e Ser atendido pelos departamentos da FACEG, de acordo
com suas necessidades;

e Utilizar a biblioteca, laboratérios e outros servicos
administrativos oferecidos pela IES;

e Participar de processo seletivo para Monitoria Académica,
respeitadas as normativas estabelecidas;

e Recorrer de decisbes dos 6rgaos deliberativos ou
administrativos, respeitando as instancias previstas no
Regimento Geral da Instituicao;

e Requerer realizacdo de Prova de 22 Chamada;

e Requerer revisdo de Prova, havendo alguma duvida
guanto a correcao realizada pelo professor;
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e Participar das reunibes e dos trabalhos dos 6érgdos
colegiados e das comiss@es para as quais for designado.

Deveres do Aluno

e  Cumprir o Calendario Académico;

e Frequentar as aulas e demais atividades curriculares,
aplicando a méaxima diligéncia ao seu aproveitamento;

e Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se de
acordo com os principios éticos condizentes com a
dignidade académica;

e Zelar pelo patrimdnio colocado a sua disposi¢do pela
FACEG;

e Pagar, nos praxos fixados, os encargos educacionais
contratados.

Regime Disciplinar do Corpo Discente

Os alunos estéo sujeitos as seguintes sancdes disciplinares:
| — adverténcia verbal, por inobservancia as normas
estabelecidas pela FACEG.

Il — repreenséo, por escrito, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso I;
b) fraude na execugdo de provas ou trabalhos
escolares;
c) uso de celulares e redes sociais de forma
indevida e excessiva no horarios de trabalho para
assuntos alheios as atividades académicas e
laborais;
d) causar dano ao patriménio da FACEG.
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Il — suspenséo por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso Il;

b) prética de atos atentatérios a moral e aos bons
costumes, no espago interno e externo quando em
atividades académicas;

c) desrespeito ao diretor geral, Coordenadores de
curso, bem como aos corpos docente, discente,
técnico-administrativo e participantes dos projetos
e acbes comunitarias desenvolvidas no ambito

desta IES.
IV — desligamento por reincidéncia na falta prevista na alinea
“b” do inciso 111

S&o competentes para aplicacdo das sancoes:
a) adverténcia e repreensdo, o Coordenador de
Curso;

b) suspenséao e desligamento, o Diretor Geral.

Da aplicagdo da sancdo, caberd recurso ao Conselho
Académico Superior.

O registro da sancédo aplicada € feito em documento préprio,
ndo constando do historico escolar do aluno.

E cancelado o registro das sancdes, exceto ao desligamento,
no prazo de um ano de sua aplicacdo, se o aluno ndo incorrer
em reincidéncia.
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| SISTEMA DE AVALIAGAO ]

Aspectos Gerais

A avaliacao do desempenho do académico é feita por disciplina,
de modo continuo e sua aprovacdo esta condicionada a
frequéncia e aos resultados obtidos pelo estudante nos
exercicios escolares, trabalhos, relatérios e demais atividades
avaliativas, programadas em cada disciplina, nos termos do
Regimento Geral da Instituicao.

Compete exclusivamente ao professor da disciplina elaborar e
aplicar os exercicios escolares, trabalhos, provas e outros
meios de verificacdo de aprendizagem, bem como avaliar 0s
resultados, ressalvados os casos de impedimentos justificados.

Nos diversos meios de avaliacdo do aproveitamento escolar,
séo conferidas notas da escala de zero (0,0) a cem (100,0).

Requisitos para Aprovacado em Disciplina

Frequéncia — Para aprovagdo é necessario que o académico
tenha frequéncia minima de 75% das aulas presenciais de cada
disciplina.

Nota — O académico sera aprovado se obtiver Média Final igual
ou superior a setenta (70) nas avaliacdes do Semestre Letivo.

Atencéao!

O académico que obtiver nota igual ou superior a setenta (70),
porém com frequéncia menor de 75%, fica retido na disciplina.
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Procedimentos e Modalidades Avaliativas

A avaliacdo da aprendizagem deve ocorrer de modo processual
e continuo, considerando o desenvolvimento de competéncias
tedricas, praticas e atitudinais.

Os procedimentos avaliativos das disciplinas deverdo ser
realizados em duas etapas, compondo duas médias (M1 e M2),
cabendo a realizagdo de Exame Final, quando o académico nédo
alcance a média estabelecida.

Tabela de Avaliacdes

Trabalhos,
=i Seminarios, L
EI Modalidade | Resumos, Prova Média 1
< | Avaliativa Resenhas, 12 V.A. M1
& Projetos,
E outras.
Pontuacéo _
Atribuida 30 i 70 = 100
Trabalhos,
g Seminarios, o
EI Modalidade | Resumos, Prova Média 2
«~ | Avaliativa Resenhas, 23 V.A. M2
8 Projetos,
® outras.
= | Pontuagéo ~
Atribuida 30 + 70 = 100

M1+M?2

Calcule a Média Final (MF) assim: MF = >

O académico que tenha frequéncia de 75% e Média Final (MF)
inferior a 70 devera prestar Exame Final (EF) na disciplina, que
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abrangera o conteddo programatico desenvolvido durante o
Semestre Letivo.

Caso o Académico necessite fazer o Exame Final (EF), o
resultado final obtido devera ser igual ou superior a 60
(sessenta), calculada da seguinte forma:

MF + EF
2

Resultado Final =

| REMATRICULA E SELEGAO DE DISCIPLINAS |

Orientagcdes Gerais sobre Rematricula

Antes do inicio de cada Semestre Letivo, 0 Académico devera

tomar as seguintes providéncias:

e Verificar se ha pendéncias financeiras, procedimento de
Aditamento de FIES, dentre outras. Caso haja alguma
pendéncia financeira, deverd sana-la junto ao
Departamento Financeiro da Instituicéo;

e Selecionar as Disciplinas que ird cursar durante o
Semestre Letivo, respeitadas as normativas institucionais;

e Realizar Matricula das Disciplinas junto a Secretaria Geral.

Rematricula e Sele¢cdo de Disciplinas

O estudante promovido ao periodo letivo seguinte, com
reprovacfes em disciplina, deve matricular-se respeitando-se
as normativas estabelecidas pelo PPC do Curso, bem como as
resolucdes do NDE.
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No curriculo seriado, o aluno promovido ao periodo letivo
seguinte, em regime de dependéncia, deve matricular-se
obrigatoriamente no novo periodo e nas disciplinas de que
depende, salvo se ndo estiverem sendo oferecidas,
observando-se, no novo periodo, a compatibilidade de horéario,
aplicando-se a todas as disciplinas as mesmas exigéncias de
frequéncia e aproveitamento previstos neste regimento.
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